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INTERNISMERNICE

o ochrané a zpracovani osobnich udajt

Platnost smeérnice: od 25. 5.2018

1. Pisobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Skutec¢né zdravé skoly, z.s. (dale jen ,spolek”), jeho
zameéstnancl, pripadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi Udaji, pravidla pro ziskavani,
shromazd'ovani, ukladani, pouziti, Siteni a uchovavani osobnich udaji. Smérnice rovnéz
upravuje nékteré povinnosti spolku, jeho zaméstnanci, pripadné dalSich osob pri nakladani s
osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance spolku. Smérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které maji se spolkem jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemni smlouva) a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Pti nakladani s osobnimi udaji se spolek, jeho zaméstnanci a dal$i osoby fidi témito zasadami:
- postupovat pri nakladani s osobnimi tidaji v souladu s pravnimi ptredpisy,

- s osobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich tidaji nenaduzivat,

- zpracovavat osobni uidaje ke stanovenému tcelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
tyto byly pravdivé a presné,

- Zpracovavat osobni udaje v souladu se zasadou zakonnosti - na zakladé pravnich predpisd, pri
plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pti ochrané zivotné dilezitych zajmu
subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti poZzivaji vyssi ochrany), pfi ochrané
opravnénych zajmi spolku, pii ochrané verejného zajmu a zpracovani osobnich udaji na
zakladé souhlasu,

- respektovat prava clovéka, ktery je subjektem udaji, zejména prava dat a odvolat souhlas se
zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,,

- poskytovat pfi zpracovani osobnich Uidajl zvlastni ochranu détem,
- poskytovat informace o zpracovani osobnich udajti, komunikovat,

- pfi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zretelem na povinnost chranit osobni
udaje pred zneuzitim.

3. Postupy spolku, jeho zaméstnancti, pripadné dalSich osob pri nakladani s osobnimi
udaji

3.1 Spolek vsSechny osobni udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostiedky pred zneuzitim. Spolek uchovava osobni Udaje v prostorach, na
mistech, v prostiredi nebo v systému, do kterého ma pristup pouze povéirenad osoba, kterou je
mistopiredsedkyné spolku. Jiné osoby mohou ziskat pristup k osobnim udajim pouze se
svolenim predsedy spolku nebo jim povérené osoby.
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3.2 0 nakladani a zpracovani osobnich udaji ma piehled predseda spolku a jim povérena osoba,
kterou je mistopredsedkyné spolku.

3.3 Kazdy zaméstnanec spolku pii nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze
jde o soucast soukromi Clovéka jako subjektu tidaji, a tomu prizplsobi ikony s tim spojené.
Zaméstnanec zejména osobni udaje nezvefejiiuje bez ovéreni, Ze takovy postup je moZny,
nezpristupniuje osobni idaje osobam, které neprokdzi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentti, informuje subjekt daji o jeho pravech na
ochranu osobnich udajd; jinak odkdze na predsedu spolku nebo jim urfenou osobu
(mistopredsedkyni spolku).

3.4 Spolek ihned resi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich udajt. V pripadé, Ze je
pravdépodobné, Ze incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych
osob, spolek tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jakd opatfeni k napravé ptijala. O kaZdém
incidentu se sepi$e zaznam. O kazdém zavazném incidentu spolek informuje Utad pro ochranu
osobnich udajt.

3.5 Vzhledem k tomu, Ze spolek eviduje tidaje o zaméstnancich a cilovych skupinach, které
stanovuji pravni predpisy (zejména pracovnépravni predpisy, smlouvy a rozhodnuti o dotacich),
nema oznamovaci povinnost vii¢i Uradu pro ochranu osobnich tdaj.

3.6 Organizacni opatreni k ochrané osobnich tudajt ve spolku

3.6.1 Dokumentace obsahujici osobni tudaje zaméstnanci a c¢leni spolku je uloZena
v uzamykatelné kancelati spolku, pristup k nim ma pouze predsedou povérena osoba, kterou je
mistopiredsedkyné spolku.

3.6.2 Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem své dokumentace. O tomto pravu jsou
zameéstnanci pouceni.

3.6.3 Spolek neposkytuje bez pravniho diivodu zadnou formou osobni idaje zaméstnanci nebo
Clent spolku cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky, ani mailem, ani pfi osobnim
jednani.

3.6.4 Seznamy clenl spolku se nezverejiuji, neposkytuji bez védomého souhlasu ¢lend jinym
fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organtim, nevyplyva-li to ze zakona.

3.6.5 V propagacnich materialech spolku, ve vyro¢ni zpraveé, na webu ¢i na FB spolku ¢i v jinych
propagacnich materialech a pri uvedeni v médiich lze s obecnym souhlasem zaméstnanct, ¢lent
spolku ¢i osob ze $kol zapojenych v siti Skute¢né zdravé Skoly, ze spolupracujicich skol a jinych
instituci, darcli, poskytovatelli grantli a dotaci, podporovatelii apod. uverejiiovat textové Ci
obrazové informace (foto, video). VSichni jmenovani maji pravo poZadovat bezodkladné
zablokovani ¢i odstranéni informace, fotografie ¢i videozaznamu tykajiciho se jeho osoby, ktery
zvefejiiovat nechce.

3.6.6 Psychologické, 1ékaiské a jiné prizkumy a testovani, jejichz soucasti by bylo uvedeni
osobnich udaji, spolek neprovadi. Anonymni prizkumy, které vSak musi souviset s ¢innosti
spolku, mize spolek provadét.

3.6.7 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuldre a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych tidajii a tyto idaje nezpracovavat.
3.6.8 Ve spolku se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory.

4. Pravidla pro ziskavani, shromazd ovani, ukladani, pouziti, Sifreni a uchovavani osobnich
udaji

4.1 Spolek naklada a zpracovava pouze osobni tidaje, které

- souviseji s pracovnim a mzdovym zaiazenim zaméstnanc ¢i smluvnich pracovnikil, se
socialnim a zdravotnim poji$ténim,

- souviseji s povinnou identifikaci cilovych skupin realizovanych projekti (jméno, prijmeni,
bydlisté, kontakt),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmt spolku nebo ve
vefrejném zajmu,

- kjejichz zpracovani ziskal souhlas subjektu tidajt.
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4.2 Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosaZeni ucelu jejich
zpracovani, v€etné archivace.

4.3 K osobnim uidajim maji pristup osoby k tomu opravnéné zadkonem nebo na zakladé zakona.
4.4 Do dokumentd zaméstnance mohou nahliZet vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci
nadrizeni. Pravo nahliZzet do dokumentli ma organ inspekce prace, urad prace, soud, statni
zastupce, piislusny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpe¢nostni tifad a zpravodajské
sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahliZet do svych dokumenttl a potizovat si stejnopisy dokladd,
a to na naklady zaméstnavatele.

5. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji

5.1 Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkond (ze zdkona vyplyva
i opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zajem) je nezbytny souhlas
osoby, o jejiZ osobni udaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe
v pisemné podobé. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni udaje, na konkrétni dobu a pro
konkrétni ucel.

5.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle ticelu napt. na celé obdobi realizace projektu, na kalendarni nebo
Skolni rok apod.

5.4 Udéleny souhlas miize byt v souladu s pravnimi piedpisy odvolan.

6. Nékteré povinnosti spolku, jeho zaméstnanci, piipadné dalSich osob pii nakladani
s osobnimi udaji

6.1 Kazdy zaméstnanec spolku je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udajt
zpracovavanych spolkem.

6.2 Dale je kazdy zaméstnanec spolku povinen

- zamezit nahodilému a neopravnénému pristupu k osobnim tidajtim, které spolek zpracovava,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich Udajii, neopravnéné pouziti osobnich Udajti, zneuziti
osobnich 0daji nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udajq,
bezodkladné zabranit dalsimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepiistupneéni,
aohlasit tuto skuteCnost predsedovi spolku nebo jim povérené osobé, kterou je
mistopiredsedkyné spolku.

6.3 Predseda spolku je povinen

- informovat zameéstnance o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo udalostech
souvisejicich s nakladanim s osobnimi idaji ve spolku, a to bez zbyte¢ného odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci spolku byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pifi ochrané
osobnich udajd,

- zajistit, aby zaméstnanci spolku byli podle mozZnosti a potreb spolku vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udajg,

- zajistit, aby spolek byl schopen radné dolozit plnéni povinnosti spolku pii ochrané osobnich
udaji, které vyplyvaji z pravnich predpisi.

V Brné dne 25. kvétna 2018

Mgr. Tomas Vaclavik, predseda
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