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Skutečně zdravá škola, z.s. 
Bendlova 150/26, 613 00 Brno 
IČ 03220231 
 

INTERNÍ  SMĚRNICE 
o ochraně osobních údajů a informovaném souhlasu pro projekt 

SchoolFood4Change 

 
Platnost: od 1. 1. 2022 
Vydal: Spolek Skutečně zdravá škola, z.s. 
 
1. ÚVOD A ÚČEL SMĚRNICE 
Tato směrnice upravuje postupy zpracování osobních údajů v rámci projektu 
SchoolFood4Change (dále jen „SF4C") realizovaného spolkem Skutečně zdravá škola, z.s. 
(dále jen „spolek"). Účelem směrnice je zajistit soulad s: 

• Nařízením EU 2016/679 (GDPR) – obecné nařízení o ochraně osobních údajů 
• Zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů 
• Zákonem č. 111/2019 Sb., kterým se mění některé zákony s přijetím zákona o 

zpracování osobních údajů 
 
2. ZÁKLADNÍ INFORMACE 
2.1 Správce osobních údajů 
Skutečně zdravá škola, z.s. 
IČO: 03220231 
Sídlo: Bendlova 150/26 
E-mail: tom@skutecnezdravaskola.cz 
 
2.2 Kontakt pro záležitosti ochrany osobních údajů 
E-mail: helena@skutecnezdravaskola.cz 
 
2.3 Rozsah působnosti 
Tato směrnice se vztahuje na: 

• Newsletter projektu SF4C 
• Pozvánky na vzdělávací akce a workshopy projektu 
• Registrace účastníků na projektové akce 
• Komunikaci s partnerskými školami a organizacemi 
• Fotodokumentaci a audiovizuální záznamy z akcí 

 
3. ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ – NEWSLETTER 
3.1 Účel zpracování 
Rozesílání informačního newsletteru projektu SF4C s informacemi o aktivitách, akcích a 
novinkách projektu. 
3.2 Rozsah zpracovávaných údajů 

• E-mailová adresa (povinný údaj) 
• Jméno a příjmení (volitelný údaj) 
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3.3 Právní základ zpracování 
Souhlas subjektu údajů podle čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR. 
3.4 Postup získání souhlasu 
Registrační formulář na webových stránkách projektu obsahuje tento text: 
 
Přihlášením k odběru newsletteru projektu SchoolFood4Change souhlasíte s tím, že budete 
dostávat e-mailový newsletter a příležitostně další komunikaci týkající se projektových 
aktivit a akcí SchoolFood4Change. 
Newsletter obsahuje informace o probíhajících aktivitách a akcích, které se konají v rámci 
projektu SchoolFood4Change. 
 
Ochrana vašich údajů: 

• Vaše údaje nikdy neprodáme ani nepředáme třetím stranám 
• Údaje sdílíme pouze s poskytovatelem e-mailového systému [název 

poskytovatele], který je využívá výhradně k rozesílání našich e-mailů 
• Odesláním tohoto formuláře berete na vědomí, že poskytnuté informace budou 

předány společnosti [název poskytovatele] ke zpracování v souladu s jejich 
Zásadami ochrany osobních údajů 

Vaše práva: 
• Kdykoliv můžete odhlásit odběr newsletteru 
• Můžete nás požádat o aktualizaci vašich údajů 
• Můžete nás požádat o ukončení používání vašich údajů 

Kontakt: [e-mail projektu] 
Doba uchovávání: Vaše údaje uchováme maximálně 6 měsíců po ukončení projektu 
SchoolFood4Change. 
Právní základ: Váš souhlas tvoří zákonný důvod zpracování vašich údajů. 
Potvrzení registrace: Vaše registrace bude dokončena až po kliknutí na potvrzovací 
odkaz v e-mailu, který vám zašleme po vyplnění formuláře. 

☐ Souhlasím s výše uvedenými podmínkami a chci dostávat newsletter projektu 
SchoolFood4Change 
 
3.5 Technické zabezpečení 

• Využití double opt-in systému (potvrzení registrace kliknutím na odkaz v e-
mailu) 

• Zaznamenání IP adresy a času registrace pro ochranu před zneužitím 
3.6 Právo na odvolání souhlasu 
Subjekt údajů může souhlas odvolat kdykoliv: 

• Kliknutím na odkaz „Odhlásit odběr" v každém newsletteru 
• E-mailem na adresu [e-mail projektu] 
• Telefonicky na čísle [telefon] 

 
4. ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ – PROJEKTOVÉ AKCE 
4.1 Účel zpracování 

• Registrace účastníků na vzdělávací akce, workshopy a další projektové aktivity 
• Organizace a realizace akcí 
• Vyhodnocení akcí a zpracování zpráv pro projekt 

4.2 Rozsah zpracovávaných údajů 
Povinné údaje: 
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• Jméno a příjmení 
• E-mailová adresa 
• Název školy/organizace 
• Pracovní pozice/funkce 

4.3 Právní základ zpracování 
• Oprávněný zájem správce podle čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR (organizace a realizace 

vzdělávacích akcí) 
• Souhlas subjektu údajů podle čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR (pro fotodokumentaci a 

audiovizuální záznamy) 
 
4.4 Registrační formulář 
Text v registračním formuláři: 
Registrace na akci [název akce] – projekt SchoolFood4Change 
Pro registraci na akci prosím vyplňte požadované údaje: 

• Jméno a příjmení * 
• E-mailová adresa * 
• Název školy/organizace * 
• Pracovní pozice * 

* povinný údaj 
Informace o zpracování osobních údajů: 
Vaše osobní údaje zpracováváme na základě oprávněného zájmu (čl. 6 odst. 1 písm. f) 
GDPR) za účelem zajištění elektronické komunikace a organizace akcí projektu. 
Registrací na akci souhlasíte s tím, že poskytnuté informace budou zpracovány pro 
potřeby projektu SchoolFood4Change (více informací o projektu najdete na [odkaz na 
web projektu]). 
Vaše práva: 

• Právo na přístup k údajům 
• Právo na opravu údajů 
• Právo na výmaz údajů 
• Právo vznést námitku proti zpracování 
• Právo podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů (www.uoou.cz) 

Dotazy zasílejte na: [e-mail projektu] 
Doba uchovávání: Údaje uchováme po dobu 3 let od konce kalendářního roku 
(sledovatelnost komunikačního procesu). 
 
4.5 Fotodokumentace a audiovizuální záznamy 
Souhlas s pořízením a použitím fotografií a videozáznamů: 
 
Na akcích projektu SchoolFood4Change můžeme pořizovat fotografie a videa 
(včetně zvukových záznamů). 
Účel pořízení: 

• Předání Evropské komisi pro účely prezentace cílů projektu 
• Zveřejnění na vlastních komunikačních kanálech (webové stránky spolku) pro 

účely public relations a marketingu projektu SF4C 
• Dokumentace průběhu projektu 

Právní základ: Váš souhlas podle čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR. 
Ochrana anonymity: 

http://www.uoou.cz/
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• Pokud si přejete zůstat na záznamech z online akcí anonymní, vypněte kameru a 
při registraci uveďte pseudonym 

• Na prezenčních akcích oznámíme předem pořizování fotografií/videí a 
umožníme vám se vyjádřit 

Odvolání souhlasu: Pokud si nepřejete, aby vaše osobní údaje byly použity pro účely 
[název akce], nebo pokud chcete souhlas kdykoli odvolat, napište na: [e-mail projektu] 

☐ Souhlasím s pořizováním fotografií a videozáznamů a jejich použitím pro výše uvedené 
účely 

☐ Nesouhlasím s pořizováním mého obrazu a žádám o zachování anonymity 
 
4.6 Zvláštní ustanovení pro nezletilé účastníky 
V případě účasti nezletilých účastníků (mladších 18 let): 

• Souhlas se zpracováním osobních údajů uděluje zákonný zástupce 
• Pro účast na workshopech vyžadujeme podepsaný souhlas rodiče/opatrovníka 
• Formulář souhlasu obsahuje také souhlas s fotodokumentací 

 
Formulář souhlasu zákonného zástupce: 
 
Souhlas zákonného zástupce s účastí na akci projektu SchoolFood4Change 
Já, níže podepsaný/á, jako zákonný zástupce nezletilého/é _______________________ (jméno a 
příjmení dítěte), nar. _____________, souhlasím s účastí mého dítěte na akci/workshopu: 
_______________________. 
Byl/a jsem informován/a o obsahu a průběhu akce. 

Souhlas se zpracováním osobních údajů: ☐ Souhlasím se zpracováním osobních 
údajů mého dítěte pro účely organizace a realizace akce projektu SchoolFood4Change. 

Souhlas s fotodokumentací: ☐ Souhlasím s pořizováním fotografií a videozáznamů 
mého dítěte a jejich použitím pro účely projektu (prezentace pro Evropskou komisi, 

webové stránky, propagační materiály) ☐ Nesouhlasím s pořizováním fotografií a 
videozáznamů mého dítěte 
Datum: _______________ 
Podpis zákonného zástupce: _______________ 
 
5. SDÍLENÍ ÚDAJŮ V RÁMCI KONSORCIA SF4C 
5.1 Rozsah sdílení 
Kontaktní údaje členů realizačního týmu spolku mohou být sdíleny v rámci rozšířeného 
konsorcia projektu SF4C (včetně partnerů a přidružených organizací) prostřednictvím 
platformy Microsoft Teams. 
5.2 Souhlas se sdílením 
Před udělením přístupu na platformu MS Teams všichni členové týmu potvrdí: 
„Souhlasím s tím, aby mé osobní údaje byly sdíleny v rámci rozšířeného konsorcia projektu 
SchoolFood4Change (tj. včetně přidružených partnerů). Souhlasím s tím, aby moje 
kontaktní e-mailová adresa byla zahrnuta do sdíleného prostoru na MS Teams pro přístup 
k projektovým materiálům. Online prostor na MS Teams spravuje organizace ICLEI 
Europe." 
5.3 Ochrana údajů 
Údaje nebudou sdíleny s organizacemi mimo konsorcium SF4C ani použity pro jiné účely 
než ty, které souvisejí s realizací projektu. 
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6. PRÁVA SUBJEKTŮ ÚDAJŮ 
Každý subjekt má právo: 

1. Právo na přístup k údajům – získat informace o tom, jaké osobní údaje o něm 
zpracováváme 

2. Právo na opravu – požádat o opravu nepřesných údajů 
3. Právo na výmaz („právo být zapomenut") – požádat o vymazání osobních 

údajů 
4. Právo na omezení zpracování – omezit způsob, jakým údaje používáme 
5. Právo na přenositelnost údajů – získat údaje ve strukturovaném, běžně 

používaném formátu 
6. Právo vznést námitku – vznést námitku proti zpracování na základě 

oprávněného zájmu 
7. Právo odvolat souhlas – kdykoli odvolat dříve udělený souhlas 

 
6.1 Uplatnění práv 
Práva lze uplatnit: 

• E-mailem na: helena@skutecnezdravaskola.cz 
• Písemně na adresu sídla spolku 

Spolek odpoví na žádost bez zbytečného odkladu, nejpozději do 1 měsíce. 
 
7. BEZPEČNOST OSOBNÍCH ÚDAJŮ 
Spolek přijal následující technická a organizační opatření: 
7.1 Technická opatření 

• Zabezpečené úložiště dat (MS Teams) 
• Pravidelné zálohy dat 
• Omezení přístupu k údajům pouze na oprávněné osoby 

7.2 Organizační opatření 
• Jmenování zodpovědné osoby pro GDPR 
• Školení zaměstnanců a spolupracovníků 
• Interní směrnice pro zpracování osobních údajů 

 
8. PŘEDÁVÁNÍ ÚDAJŮ TŘETÍM STRANÁM 
8.1 Zpracovatelé údajů 
Spolek může předat osobní údaje následujícím zpracovatelům: 
Pro newsletter: 

• Poskytovatel e-mailové rozesílky: ICLEI Europe 
• Účel: Rozesílání newsletterů 

Pro platformu MS Teams: 
• Microsoft Corporation 
• Účel: Správa projektových materiálů a komunikace v rámci konsorcia 

8.2 Mezinárodní předávání údajů 
Žádné údaje nebudou předány nebo poskytnuty mimo EU.  
 
9. DOBA UCHOVÁVÁNÍ ÚDAJŮ 

Účel zpracování Doba uchovávání 

Newsletter SF4C Maximálně 6 měsíců po ukončení projektu 

Registrace na akce 3 roky od konce kalendářního roku 
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Účel zpracování Doba uchovávání 

Fotodokumentace (se souhlasem) Po dobu trvání projektu + 6 měsíců 

Dokumentace pro EU Podle požadavků grantové smlouvy 

Po uplynutí doby uchovávání budou údaje bezpečně vymazány nebo anonymizovány. 
 
10. INCIDENTNÍ NÁLEZY 
V případě, že při realizaci projektových aktivit dojde k odhalení skutečností vyžadujících 
pozornost: 

• Spolek postupuje v souladu s etickými standardy 
• V případě závažných zjištění týkajících se zdraví či bezpečnosti dětí informuje 

příslušné orgány 
• Údaje jsou zpracovávány se zvláštní opatrností 

 
11. ZVLÁŠTNÍ OCHRANA ZRANITELNÝCH SKUPIN 
11.1 Definice zranitelných skupin 
Pro projekt SF4C považujeme za zranitelné: 

• Děti a mladistvé do 18 let 
• Osoby se zdravotním postižením 
• Osoby v nepříznivé sociální situaci 

11.2 Opatření k ochraně 
• Přísné postupy získávání souhlasu zákonných zástupců 
• Minimalizace rizika stigmatizace 
• Anonymizace citlivých údajů ve zprávách a publikacích 
• Obzvláštní opatrnost při fotodokumentaci 
• Možnost odmítnout účast bez udání důvodu 

 
12. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
12.1 Účinnost 
Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2022. 
12.2 Revize a aktualizace 
Směrnice bude revidována minimálně jednou ročně nebo při významných změnách 
právních předpisů. 
12.3 Zodpovědnost 
Za dodržování této směrnice odpovídá vedení spolku a koordinátor projektu SF4C. 
12.4 Kontakt 
Pro dotazy a uplatnění práv kontaktujte: 

• E-mail: tom@skutecnezdravaskola.cz 
• Telefon: +420776760700 
• Adresa: Bendlova 150/26, 613 00 Brno 
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Datum vydání: 1.1.2022 
Schválil: Tomáš Václavík, předseda spolku 
Podpis:  
 

 
 
 
PŘÍLOHY 
Příloha 1: Vzor registračního formuláře pro newsletter 
Příloha 2: Vzor registračního formuláře na akci 
Příloha 3: Vzor souhlasu s fotodokumentací 
 
Tento dokument byl připraven v souladu s GDPR a českou legislativou pro potřeby projektu 
SchoolFood4Change realizovaného spolkem Skutečně zdravá škola, z.s. 
 
  


