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1. UVOD A UCEL SMERNICE
Tato smérnice upravuje postupy zpracovani osobnich ddajti v ramci projektu
SchoolFood4Change (dale jen ,SF4C") realizovaného spolkem Skute¢né zdrava skola, z.s.
(dale jen ,spolek™). U¢elem smérnice je zajistit soulad s:

e Narizenim EU 2016/679 (GDPR) - obecné narizeni o ochrané osobnich udaji

e Zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

e Zakonem ¢.111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony s prijetim zakona o

zpracovani osobnich udaja

2. ZAKLADNI INFORMACE

2.1 Spravce osobnich udajua
Skutecné zdrava skola, z.s.

1C0: 03220231

Sidlo: Bendlova 150/26

E-mail: tom@skutecnezdravaskola.cz

2.2 Kontakt pro zaleZitosti ochrany osobnich udaji
E-mail: helena@skutecnezdravaskola.cz

2.3 Rozsah plisobnosti

Tato smérnice se vztahuje na:
e Newsletter projektu SF4C
e Pozvanky na vzdélavaci akce a workshopy projektu
e Registrace ucastniki na projektové akce
e Komunikaci s partnerskymi Skolami a organizacemi
e Fotodokumentaci a audiovizualni zaznamy z akci

3. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU - NEWSLETTER
3.1 Uéel zpracovani
Rozesilani informacniho newsletteru projektu SF4C s informacemi o aktivitach, akcich a
novinkach projektu.
3.2 Rozsah zpracovavanych udaji

e E-mailova adresa (povinny udaj)

e Jméno a prijmeni (volitelny tidaj)
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3.3 Pravni zaklad zpracovani

Souhlas subjektu udaji podle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR.

3.4 Postup ziskani souhlasu

Registracni formulai na webovych strankach projektu obsahuje tento text:

Prihldasenim k odbéru newsletteru projektu SchoolFood4Change souhlasite s tim, Ze budete
dostdvat e-mailovy newsletter a prileZitostné dalsi komunikaci tykajici se projektovych
aktivit a akci SchoolFood4Change.

Newsletter obsahuje informace o probihajicich aktivitdch a akcich, které se konaji v ramci
projektu SchoolFood4Change.

Ochrana vasich udajii:
e Vase udaje nikdy neprodame ani nepredame tiretim stranam
« Udaje sdilime pouze s poskytovatelem e-mailového systému [nazev
poskytovatele], ktery je vyuziva vyhradné k rozesilani nasich e-mailti
e Odeslanim tohoto formulaie berete na védomi, Ze poskytnuté informace budou
predany spolecnosti [nazev poskytovatele] ke zpracovani v souladu s jejich
Zasadami ochrany osobnich adaji
VasSe prava:
e Kdykoliv mlZzete odhlasit odbér newsletteru
e MiZete nas pozadat o aktualizaci vasich udajt
e Miizete nas pozadat o ukonceni pouzivani vasich udajt
Kontakt: [e-mail projektu]
Doba uchovavani: Vase idaje uchovame maximalné 6 mésicti po ukonceni projektu
SchoolFood4Change.
Pravni zaklad: V&S souhlas tvorti zdkonny diivod zpracovani vasich udaju.
Potvrzeni registrace: Vase registrace bude dokoncena az po kliknuti na potvrzovaci
odkaz v e-mailu, ktery vam zaSleme po vyplnéni formulare.
[7Souhlasim s vyse uvedenymi podminkami a chci dostdvat newsletter projektu
SchoolFood4Change

3.5 Technické zabezpeceni
e VyuZiti double opt-in systému (potvrzeni registrace kliknutim na odkaz v e-
mailu)
e Zaznamenani IP adresy a ¢asu registrace pro ochranu pred zneuzitim
3.6 Pravo na odvolani souhlasu
Subjekt idaji miiZe souhlas odvolat kdykoliv:
¢ Kliknutim na odkaz ,0dhlasit odbér" v kazdém newsletteru
e E-mailem na adresu [e-mail projektu]
e Telefonicky na ¢isle [telefon]

4.ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU - PROJEKTOVE AKCE

4.1 Uéel zpracovani
e Registrace ucastnikli na vzdélavaci akce, workshopy a dalsi projektové aktivity
e Organizace a realizace akci
e Vyhodnoceni akci a zpracovani zprav pro projekt

4.2 Rozsah zpracovavanych udaja

Povinné udaje:
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e Jméno a prijmeni

e E-mailova adresa

e Nazev Skoly/organizace

e Pracovni pozice/funkce

4.3 Pravni zaklad zpracovani

e Opravnény zajem spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR (organizace a realizace
vzdélavacich akci)

e Souhlas subjektu udajii podle Cl. 6 odst. 1 pism. a) GDPR (pro fotodokumentaci a
audiovizualni zaznamy)

4.4 Registracni formular
Text v registracnim formulari:
Registrace na akci [nazev akce] - projekt SchoolFood4Change
Pro registraci na akci prosim vypliite poZadované udaje:

e Jméno a prijmeni *

e E-mailova adresa *

o Nazev Skoly/organizace *

e Pracovni pozice *
* povinny udaj
Informace o zpracovani osobnich udajii:
Vase osobni udaje zpracovavame na zakladé opravnéného zajmu (cl. 6 odst. 1 pism. f)
GDPR) za tcelem zajisténi elektronické komunikace a organizace akci projektu.
Registraci na akci souhlasite s tim, Ze poskytnuté informace budou zpracovany pro
potieby projektu SchoolFood4Change (vice informaci o projektu najdete na [odkaz na
web projektul]).
VasSe prava:

e Pravo na pristup k adajim

e Pravo na opravu udajt

e Pravo na vymaz udajl

e Pravo vznést namitku proti zpracovani

« Pravo podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich tdajt (www.uoou.cz)
Dotazy zasilejte na: [e-mail projektu]
Doba uchovavani: Udaje uchovame po dobu 3 let od konce kalendarniho roku
(sledovatelnost komunikac¢niho procesu).

4.5 Fotodokumentace a audiovizualni zaznamy
Souhlas s porizenim a pouzitim fotografii a videozaznami:

Na akcich projektu SchoolFood4Change miizeme porizovat fotografie a videa
(véetné zvukovych zaznami).
Ucel porizeni:
e Predani Evropské komisi pro ucely prezentace cilt projektu
e Zverejnéni na vlastnich komunikacnich kanalech (webové stranky spolku) pro
ucely public relations a marketingu projektu SF4C
e Dokumentace pribéhu projektu
Pravni zaklad: Vas souhlas podle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR.
Ochrana anonymity:
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e Pokud si prejete zlistat na zaznamech z online akci anonymni, vypnéte kameru a
pri registraci uved'te pseudonym
e Na prezenc¢nich akcich ozndmime predem portizovani fotografii/videi a
umoznime vam se vyjadrit
Odvolani souhlasu: Pokud si neprejete, aby vase osobni tidaje byly pouZity pro ucely
[nazev akce], nebo pokud chcete souhlas kdykoli odvolat, napiste na: [e-mail projektu]
[JSouhlasim s porizovdnim fotografii a videozdznamti a jejich pouZitim pro vyse uvedené
ucely
[JNesouhlasim s porizovdnim mého obrazu a Zdddm o zachovdni anonymity

4.6 Zvlastni ustanoveni pro nezletilé ucastniky

V pripadé ucasti nezletilych uc¢astniki (mladsich 18 let):
e Souhlas se zpracovanim osobnich idajl udéluje zdkonny zastupce
e Pro ucast na workshopech vyzadujeme podepsany souhlas rodi¢e/opatrovnika
e Formular souhlasu obsahuje také souhlas s fotodokumentaci

Formular souhlasu zakonného zastupce:
Souhlas zakonného zastupce s ucasti na akci projektu SchoolFood4Change

Ja, niZe podepsany/4, jako zakonny zastupce nezletilého/é (jméno a
ptijmeni ditéte), nar. , souhlasim s i¢asti mého ditéte na akci/workshopu:

Byl/a jsem informovan/a o obsahu a priibéhu akce.

Souhlas se zpracovanim osobnich tdajii: [J Souhlasim se zpracovanim osobnich
udaji mého ditéte pro ucely organizace a realizace akce projektu SchoolFood4Change.
Souhlas s fotodokumentaci: [ Souhlasim s potizovanim fotografii a videozaznami
mého ditéte a jejich pouzitim pro ucely projektu (prezentace pro Evropskou komisi,
webové stranky, propagacni materiadly) LI Nesouhlasim s potizovanim fotografii a
videozaznamd mého ditéte

Datum:

Podpis zakonného zastupce:

5. SDILENI UDAJU V RAMCI KONSORCIA SF4C

5.1 Rozsah sdileni

Kontaktni adaje ¢lenti realiza¢niho tymu spolku mohou byt sdileny v radmci rozsireného
konsorcia projektu SF4C (vCetné partnert a pridruzenych organizaci) prostirednictvim
platformy Microsoft Teams.

5.2 Souhlas se sdilenim

Pted udélenim piistupu na platformu MS Teams vSichni ¢lenové tymu potvrdi:
»Souhlasim s tim, aby mé osobni tidaje byly sdileny v rdmci rozsireného konsorcia projektu
SchoolFood4Change (tj. véetné pridruZenych partnerti). Souhlasim s tim, aby moje
kontaktni e-mailovd adresa byla zahrnuta do sdileného prostoru na MS Teams pro pristup
k projektovym materidliim. Online prostor na MS Teams spravuje organizace ICLEI
Europe.”

5.3 Ochrana udaja

Udaje nebudou sdileny s organizacemi mimo konsorcium SF4C ani pouzity pro jiné ucely
nez ty, které souviseji s realizaci projektu.
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6. PRAVA SUBJEKTU UDAJU
Kazdy subjekt ma pravo:
1. Pravo na pristup k tidajiim - ziskat informace o tom, jaké osobni tidaje o ném
Zpracovavame
2. Pravo na opravu - pozadat o opravu nepiesnych udaja
3. Pravo na vymaz (,pravo byt zapomenut") - pozadat o vymazani osobnich
udaji
4. Pravo na omezeni zpracovani - omezit zplsob, jakym tidaje pouzivame
5. Pravo na prenositelnost udajii - ziskat tdaje ve strukturovaném, bézné
pouzivaném formatu
6. Pravo vznést namitku - vznést namitku proti zpracovani na zakladé
opravnéného zajmu
7. Pravo odvolat souhlas - kdykoli odvolat diive udéleny souhlas

6.1 Uplatnéni prav
Prava Ize uplatnit:
e E-mailem na: helena@skutecnezdravaskola.cz
e Pisemné na adresu sidla spolku
Spolek odpovi na zadost bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.

7. BEZPECNOST OSOBNICH UDAJU
Spolek ptijal nasledujici technicka a organiza¢ni opatreni:
7.1 Technicka opatieni
e Zabezpecené ulozisté dat (MS Teams)
e Pravidelné zalohy dat
e Omezeni pristupu k idajim pouze na opravnéné osoby
7.2 Organiza¢ni opatieni
e Jmenovani zodpovédné osoby pro GDPR
« Skoleni zaméstnanct a spolupracovniki
e Interni smérnice pro zpracovani osobnich udajt

8. PREDAVANI UDAJU TRETIM STRANAM
8.1 Zpracovatelé udajii
Spolek miiZe predat osobni idaje nasledujicim zpracovateliim:
Pro newsletter:
e Poskytovatel e-mailové rozesilky: ICLEI Europe
« Ucel: Rozesilani newslettert
Pro platformu MS Teams:
e Microsoft Corporation
« Utel: Sprava projektovych materiali a komunikace v ramci konsorcia
8.2 Mezinarodni piredavani udaji
Zadné idaje nebudou predany nebo poskytnuty mimo EU.

9. DOBA UCHOVAVANI UDAJU

\I'Jéel zpracovani HDoba uchovavani \
‘Newsletter SF4C HMaXimélné 6 mésicl po ukonceni projektu‘
‘Registrace na akce HB roky od konce kalendarniho roku ‘
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Hf]éel zpracovani HDoba uchovavani \

HFotodokumentace (se souhlasem)HPo dobu trvani projektu + 6 mésict ‘
HDokumentace pro EU HPodle poZadavki grantové smlouvy ‘

Po uplynuti doby uchovavani budou idaje bezpec¢né vymazany nebo anonymizovany.

10. INCIDENTNI NALEZY
V pripadé, Ze pfti realizaci projektovych aktivit dojde k odhaleni skute¢nosti vyZadujicich
pozornost:
e Spolek postupuje v souladu s etickymi standardy
o V pripadé zavaznych zjisténi tykajicich se zdravi ¢i bezpecnosti déti informuje
prislusné organy
« Udaje jsou zpracovavany se zvlastni opatrnosti

11. ZVLASTNi OCHRANA ZRANITELNYCH SKUPIN
11.1 Definice zranitelnych skupin
Pro projekt SFAC povazujeme za zranitelné:
o Déti a mladistvé do 18 let
e Osoby se zdravotnim postiZenim
e Osoby v nepriznivé socidlni situaci
11.2 Opatreni k ochrané
e Prisné postupy ziskavani souhlasu zakonnych zastupct
e Minimalizace rizika stigmatizace
e Anonymizace citlivych udaji ve zpravach a publikacich
e Obzvlastni opatrnost pri fotodokumentaci
e Moznost odmitnout ucast bez udani diivodu

12. ZAVERECNA USTANOVENI
12.1 Uéinnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2022.
12.2 Revize a aktualizace
Smérnice bude revidovana minimalné jednou ro¢né nebo pfi vyznamnych zménach
pravnich predpist.
12.3 Zodpovédnost
Za dodrZovani této smérnice odpovida vedeni spolku a koordinator projektu SF4C.
12.4 Kontakt
Pro dotazy a uplatnéni prav kontaktujte:
e E-mail: tom@skutecnezdravaskola.cz
e Telefon: +420776760700
e Adresa: Bendlova 150/26, 613 00 Brno

6/3



Skutecne
zdrava skola

Datum vydani: 1.1.2022
Schvalil: Tomas Vaclavik, predseda spolku
Podpis:

T ol

PRILOHY

Priloha 1: Vzor registracniho formulare pro newsletter
Priloha 2: Vzor registracniho formulare na akci
Priloha 3: Vzor souhlasu s fotodokumentaci

Tento dokument byl pripraven v souladu s GDPR a ceskou legislativou pro potieby projektu
SchoolFood4Change realizovaného spolkem Skutecné zdravd skola, z.s.
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